南京信息工程大学20XX届研究生毕业离校手续登记表

年级:        专业:____________  姓名:____________学号:           
	导  师  （签  字）  ：

（导师签字后，才能办理其他手续）

	1.组织部 、团委
（学院代转组织关系，盖学院公章）

详见信息公告通知

团委联系人：郑鑫老师 58235821

组织部联系人：孙卓、万卫华老师 58731215


	2.图 书 馆

新图书馆1楼大厅
（以班级为单位注销证件）



	3.一卡通管理中心

大学生事务与发展中心

先盖图书馆章，再办理一卡通注销

（以班级为单位结算费用、注销卡片）


	4.财 务 处

大学生事务与发展中心

（以班级为单位结算费用）



	5.保 卫 处

老行政楼401

（按保卫处最新通知办理）

免盖章
	6.研究生工作部

大学生事务与发展中心

（以上手续办完后，以班级为单位注销研究生证，证件本人留念）

6月17-19日  8:30～11:30，13:30～16:30

	7.宿 管 科

所在宿舍楼门厅值班室
（宿舍钥匙交还所住宿舍楼楼管员，凭验收签字盖退宿章）


	8.辅导员（签字）：

（先盖研究生工作部章，再提交辅导员签字。领取毕业证书、学位证书）


说明: 
1.各单位请在确认该生已全部还清资料、欠款等有关物件后方能盖章。
    
2.学生办完以上手续后，将此单交研究生辅导员后方能领取毕业证书等离校。

